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	Назва архівного відділу

Архівний відділ Прилуцької райдержадміністрації
	
	

	
	№
	
	
	

	      м. Прилуки
	

	(місце складання)
	


Звіт

про роботу архівного відділу 
за ІІ квартал 2021 року
1. Основні організаційні заходи

1.1. Начальником архівного відділу відповідно рекомендацій Держархіву області розроблено Положення про архівний відділ Прилуцької районної державної адміністрації (в новій редакції), затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації №181 від 22 червня 2021 та зареєстровано в державного реєстратора, внесені зміни в положення про експертну комісію, яке затверджене наказом архівного відділу райдержадміністрації, в посадові інструкції працівників, які  затверджені наказом архівного відділу Прилуцької райдержадміністрації, де вказано обов’язки  кожного окремо відповідно до віддаленого місця роботи та в номенклатуру справ архівного відділу. 

Даний порядок був виконаний та вже отримана виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб.


1.2. На виконання плану заходів до Програми  здійснення контролю за наявність, станом і рухом  документів НАФ у Чернігівській області  на 2020-2024 роки станом на 01.07.2021 року було проведено перевірку в фондах:
м. Прилуки

Фонд № 70 Колгосп «Родина» с. Ряшки – 26 од. зб.

Фонд № 75 Колгосп Червоне поле с. Смош – 97 од. зб.

Всього: 123 од.зб.

смт. Талалаївка

Фонду № 3 Колгосп «Дружба» с. Липове -  262 од.зб.

Фонду №  Колгосп «14-річчя Жовтня» с. Чернецьке - 210 од. зб. 

Всього: 472 од.зб.

смт. Варва
Фонду № 49 Остапівська сільська рада -  423 од.зб.

Фонду № 58 Відділ АПР райдержадміністрації смт. Варва - 435 од. зб. 

Фонду № 59 Сектор освіти, культури, у справах сім’ї, молоді та спорту райдержадміністрації - 468 од. зб. 

Всього: 1326 од.зб.
смт. Срібне
Фонду № 125 Срібнянське районне управління юстиції Чернігівської області -  41од.зб.

Фонду № 126 Колекція документів особового походження «Срібнянщина літературна» - 24 од. зб. 

Всього: 65 од.зб

м. Ічня

Фонду № 25 Ічнянський районний шляховий відділ - 79 од.зб.

Фонду № 47 Ічнянська нотаріальна контора - 140 од. зб. 

Всього: 219 од.зб.
Всього: за ІІ кв. перевірено 11 фондів 2205 од. зб.

Всього: за півріччя перевірено 15 фондів 2862 од.зб
Оформлені аркуші та акти перевіряння наявності та стану справ.

1.3.  Матеріально-технічне забезпечення архівного відділу

смт. Талалаївка проведено поточний ремонт двох кімнат архівосховища.
Придбано 10 картонажів для зберігання архівних документів смт. Талалаївка.
м. Прилуки придбано новий електронний гігрометр для вимірювання вологості та температури повітря.
В першій кімнаті архівосховища м. Прилук був прокладений лінолеум розміром 16 м2.
1.4. На виконання п.4 розпорядження Президента України від 13.04.2005 № 957/2005-рп „Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України” архівним відділом райдержадміністрації здійснено заходи щодо розвитку мережі архівів для зберігання документів, що не входять до складу НАФ. Діяльність КАУ «Районний трудовий архів» Прилуцької районної ради припинена відповідно рішення № 31-4/VIII/. В якому йдеться мова про передачу документів з кадрових питань (особового складу) до трудових архівів об’єднаних територіальних громад до 01.04.2021 року. Вже передано документи з кадрових питань (особового складу) до трудових архів Ладанської селищної ради, Малодівицької селищної ради, Линовицької селищної ради та Яблунівської сільської ради. Станом на 31.03.2021 року документи передані до чотирьох громад. 
Комунальна установа «Варвинський трудовий архів» Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворена рішенням № 98 другої сесії восьмого скликання Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 24 грудня 2020 року. За І півріччя 2021 року було видано 195 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна архівна установа “Трудовий архів” Ічнянської міської ради, утворена рішенням  № 6476-VІІ п’ятдесят шостої сесії сьомого скликання Ічнянської міської ради від 12 листопада 2020 року. За І півріччя 2021 року було видано 328 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна архівна установа «Трудовий архів» Парафіївської селищної ради утворена рішенням № 04-04/08 четвертої сесії восьмого скликання Парафіївської селищної ради від 12 лютого 2021 року. Довідки ще не видавались.
Комунальна установа «Трудовий архів» Срібнянської селищної ради Чернігівської області утворена рішенням тридцять сьомої сесії сьомого скликання Срібнянської селищної ради Чернігівської області від 22 жовтня 2020 року. За І півріччя 2021 року було видано 204 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Талалаївської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворений рішенням №32-3/VІІІ третьої сесії  восьмого скликання Талалаївської селищної ради від 23 грудня 2020 року. За І півріччя 2021 року було видано 353 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Ладанської селищної ради утворений рішенням восьмої сесії п’ятого скликання Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 08 серпня  2006 року. За І півріччя 2021 року було видано 419 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Линовицької селищної ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Линовицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 23 лютого 2021 року. За І півріччя 2021 року було видано 1 довідку соціально-правого характеру.
Трудовий архів Малодівицької територіальної громади утворений рішенням п’ятої сесії восьмого скликання Малодівицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 11 березня 2021 року. За І півріччя 2021 року було видано 30 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Сухополов’янської сільської ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Сухополов’янської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 03 березня 2021 року. За І півріччя 2021 року було видано 56 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Яблунівської сільської ради утворений рішенням шостої сесії восьмого скликання Яблунівької сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 19 березня 2021 року. За І півріччя 2021 року було видано 20 довідок соціально-правого характеру.
Всього трудовими архівами видано 1606 довідок соціально-правого характеру.

2. Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду.
2.1. На виконання Плану заходів щодо покращення стану збереженості документів НАФ, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 1 серпня 2008 року № 258 архівним відділом Прилуцької районної державної адміністрації проводились заходи для підтримання оптимального температурно - вологісного та санітарно-гігієнічного режимів шляхом провітрювання архівосховища, сухого та вологого прибирання. Постійно проводиться контроль за рухом, наявністю і станом виданих документів та своєчасним поверненням їх до архіву.
Окрім загальноприйнятих мір, щодо забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду проводилися і інші заходи іншими архівними відділами ліквідованих районів, а саме:
Для поліпшення умов зберігання архівних справ ІІ кварталі 2021 році закартоновано: 
м. Прилуки – 69 справ;
смт. Талалаївка  придбано 10 архівних коробів і закартоновано  55 справ;

смт. Варва - закартоновано 70 справ;
смт. Срібне - закартоновано 207 справ. 

Всього в архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації за ІІ квартал закартоновано 401 справа.

Всього за півріччя закартоновано 1379 справ.
2.2. За ІІ квартал 2021 року до архівного відділу Прилуцької райдержадміністрації надійшло:

м. Прилуки надійшло 3 частини фондів. До книги обліку надходження документів внесено 3 записи та прийнято 69 од. зб.
смт. Варва надійшло 5 частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено 5 записів та прийнято 70 од. зб.
смт. Срібне надійшло 15 частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено 15 записів та прийнято 207 од. зб.
смт. Талалаївка надійшло 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 40 од. зб.
Всього надійшло 24 частини фондів прийнято 386 од. зб.

За ІІ квартал 2021 року схвалено на ЕПК управлінської документації:
м. Прилуки схвалено 167 од. зб.

смт. Варва схвалено 164 од. зб.

Всього схвалено 331 документів управлінської документації.
За ІІ квартал 2021 року погоджено на ЕПК з кадрових питань (особового складу):

м. Прилуки погоджено 143 од. зб.

смт. Варва погоджено 78 од. зб.

Всього погоджено 221 документів з кадрових питань (особового складу).

          3. Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.
3.1. За ІІ квартал 2021 року проводиться каталогізація у архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації. 

м. Прилуки фонді Р-230 Прилуцька районна державна адміністрація. Було складено 11 карток опрацьовано 9 справ. 

смт. Срібне фонд Р-130 Срібнянська сільська рада. Було складено 28 карток опрацьовано 10 справ.

смт. Талалаївка, Варва, Ічня в зв’язку з реорганізацією каталогізація не відбувалась.
Всього складено 39 карток та опрацьовано 19 справ.
4. Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій.
4.1.  За ІІ кварталі 2021 року архівним відділом райдержадміністрації була надана методична допомога в розробленні положень про ЕК установам:
м. Прилуки – 1 положення;

смт. Варва – 1 положення.  

Всього: надано методичну допомогу в розробленні положень про ЕК 2-м установам.

Інструкції з діловодства:

смт. Варва – 1 інструкції.

Всього: погоджено 1 інструкцію.

Номенклатури справ:
м. Прилуки – 2 номенклатури;

смт. Варва – 2 номенклатури;

За ІІ квартал 2021 року  схвалено та погоджено з ЕПК Держархіву області 4 номенклатури справ підприємств, установ і організацій-джерел комплектування архівного відділу. 

4.2.   25 травня відбулася нарада під головуванням голови Прилуцької райдержадміністрації Генадія ЛУЦЕНКА за участі представників об’єднаних територіальних громад реорганізованих архівних відділів: заступника голови Ічнянської міської ради – Лариси МІЛОВОЇ, керуючого справами Варвинської селищної ради – Євгенія ШКУЛІПИ, начальника загального відділу Срібнянської селищної ради – Ніни ЛУК’ЯНОВОЇ, головного інспектора Прилуцького РУ ГУ ДСНС України у Чернігівській області – Руслана БОЙКО, начальника архівного відділу Тетяни СОЗІНОВОЇ. В ході наради піднімалися пріоритетні завдання, які постали перед новоствореним Прилуцьким архівним відділом та шляхи їх вирішення разом з об’єднаними громадами для забезпечення належного надання архівних послуг населенню району. Представники об’єднаних громад проявили ініціативу в обговоренні. За результатами наради кожній громаді буде наданий кейс питань для подальшої співпраці. 

З нагоди відзначення 25-ої річниці з дня прийняття Конституції України архівним відділом райдержадміністрації підготовлено виставку «Конституція України – історія і сучасність». Колекція представлена  на стендах архівного відділу в центральній садибі (м. Прилуки, вул. Київська, 220), а також, у вигляді он-лайн виставки, яка презентована в рубриці архівного відділу (підрубрика «Новини») на офіційному сайті райдержадміністрації.
5. Використання інформації документів НАФ.
5.1.  За ІІ квартал 2021 року з архівосховища видано справ:
м. Прилуки  - 22 справи
смт. Срібне – 31 справу
смт. Талалаївка – 12 справ
смт. Варва – 20 справ

м. Ічня – 56 справ

Всього: 141 справи

Користувачів у читальному залі

м. Прилуки  - 28 користувачів

смт. Срібне – 13 користувачів
смт. Талалаївка – 5 користувачів
смт. Варва – 10 справ

м. Ічня – 2 справи

Всього: 58 користувачів
Відвідувань

м. Прилуки  - 22 відвідувань

смт. Срібне – 13 відвідувань

смт. Талалаївка – 5 відвідувань

смт. Варва – 10 справ

м. Ічня – 6 справ

Всього: 56 відвідувань
5.2.  Відомості про виконання запитів соціально-правового характеру.
	№  з/п
	Види   робіт
	Прилуки
	Варва
	Ічня
	Срібне
	Талалаївка
	Всього

	1
	Надійшло запитів 
	81
	36
	103
	39
	25
	284

	2
	Розглянуто запитів
	81
	36
	103
	39
	25
	284

	3
	Виконано запитів по документах в термін
	81
	36
	103
	39
	25
	284

	4
	Число громадян, які особисто звернулися
	10
	27
	96
	39
	6
	178

	6
	Кількість запитів соціально-правового характеру
	54
	12
	31
	6
	6
	66

	7
	Кількість запитів тематичних
	2
	17
	19
	25
	3
	109

	8
	Кількість запитів майнових
	21
	6
	53
	8
	16
	104

	9
	З рекомендаціям про місцезнаходження документів
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	10
	Кількість запитів з інших питань
	4
	1
	-
	-
	-
	5


5.3. На виконання рішення Колегії Державного архіву Чернігівської області від 14 квітня 2021 року оновлено роботу вебсторінки архівного відділу райдержадміністрації на офіційному сайті районної державної адміністрації з урахуванням змін, що відбулися у зв’язку з реорганізацією архівних відділів. У процесі роботи відділу створені нові рубрики оновлюються і наповнюються інформацією періодично. Робота над вебсторінкою архівного відділу ведеться систематично.
5.4. У звітному періоді  переважали запити соціально-правового характеру.
Начальник архівного відділу
Прилуцької райдержадміністрації




  Тетяна СОЗІНОВА

30.06.2021
